Департамент  социально-культурных

и дошкольных  образовательных  учреждений

администрации муниципального образования

городского округа «Воркута»
П  Р  И  К  А  З

   08.10.2012 г.                                                                                                                      №608







                                          
О создании сайта информационно-методической поддержки 
образовательных учреждений Департамента социально-культурных и дошкольных образовательных учреждений

В соответствии с Годовым  планом  работы Департамента социально - культурных и дошкольных образовательных учреждений (далее – ДСК и ДОУ) на 2012 - 2013 учебный год (образование), утвержденным приказом начальника № 466 от 31.08.2012 г.,  в целях повышения качества дошкольного образования, организации комплексной информационно-методической поддержки и системы интерактивного консультирования руководителей и педагогических работников системы дошкольного образования, а также,  поддержки и развития инновационного потенциала образовательных учреждений ДСК и ДОУ,
П Р И К А З Ы В А Ю:

1. Создать сайт информационно-методической поддержки образовательных учреждений ДСК и ДОУ (далее – Сайт) на базе отдела информационно-методического сопровождения дошкольного образования ДСК и ДОУ (далее – отдел ИМСДО).
2. Утвердить:

2.1. название Сайта – «Интерактивный методический центр» («ИМЦ»);
2.2. адрес Сайта – http://interaktivno.ucoz.com.
2.3. Положение о Сайте (Приложение).

3. Возложить функции общей координации работ по развитию сайта и контроль над  состоянием сайта на начальника отдела ИМСДО (Эмих Н.В.).

4. Назначить главного специалиста отдела  ИМСДО Чижикову Е.И. ответственным:

4.1. за администрирование системы управления сайтом;
4.2. за информационное сопровождение и наполнение разделов сайта.

5. Начальникам отделов ДСК и ДОУ:

5.1. Довести до сведения коллективов информацию о создании Сайта, задачах и  основных направлениях его деятельности. 

5.2. Обеспечить организационную работу, направленную на своевременное предоставление консультативных и методических материалов для заполнения разделов Сайта и обеспечения его эффективности по вопросам, находящимся в сфере обязательной деятельности отдела.
6. Руководителям образовательных учреждений ДСК и ДОУ довести до сведения коллективов информацию о создании Сайта и направлениях его деятельности.
7. Контроль над исполнением данного приказа возложить на заместителя начальника   Батальщикову Н.Д.

Начальник                                                                                                                  Н.Д. Лебедев
Приказ визировали:

Заместитель начальника ДСК и ДОУ                                           Н.Д. Батальщикова

Начальник отдела ПКОК и СИ                                                      О.В. Яшенко
Главный специалист по правовым вопросам                               А.А. Менделеев
Исп. Чижикова Е.И.
3-46-08 (131)

Рассылка:

1 – дело

1 – Батальщикова Н.Д.

1  – отдел ИМСДО

1  -  Отдел КиМКДО

1 – Отдел ПКОК и СИ

1 -  СЭО

1 – отдел АПиЭР

1 – отдел АСУ

38 – ОУ 
Приложение

к приказу начальника 

№ 608 от 08.10.2012 г.

Положение
о сайте информационно-методической поддержки

образовательных учреждений Департамента социально-культурных и дошкольных образовательных учреждений

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным зако​ном от 27.07.2006 г. № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации", Федеральным законом от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» и устанавливает порядок формирования, информаци​онного и технического сопровождения  сайта информационно-методической поддержки образовательных учреждений Департамента социально-культурных и дошкольных образовательных учреждений (далее – ДСК и ДОУ). 
1.2.  Сайтом информационно-методической поддержки образовательных учреждений ДСК и ДОУ (далее – Сайт) является сайт в сети Интернет, предназначенный для публикации общезначимой образовательной информации официального и, при необходимости, неофициального характера, касающейся системы образования, содержащий нормативно-правовую, консультативную и научно-методическую информацию для руководящих и педагогических работников образовательных учреждений ДСК и ДОУ по вопросам организации образовательного процесса, развития педагогического и инновационного потенциала. 
1.3. Сайт расположен в сети Интернет по адресу: http://interaktivno.ucoz.com.

1.4. Основными задачами Сайта являются:

1.4.1. обеспечение методического сопровождения деятельности руководителей и педагогических работников образовательных учреждений ДСК и ДОУ по  вопросам организации образовательного процесса с целью повы​шения эффективности и качества дошкольного образования;

1.4.2.  обеспечение оперативного информирования работников системы дошкольного образования города Воркуты по вопросам нормативно-правового и методического обеспечения образовательного процесса;

1.4.3. создание условий для адресного интерактивного консультирования работников образовательных учреждений по широкому спектру вопросов (аттестация, повышение квалификации, проектирование образовательной деятельности, инновационная деятельность и т.д.);
1.4.4. создание условий для распространения и трансляции передового педагогического опыта работников образовательных учреждений ДСК и ДОУ в сети Интернет;
1.4.5. повышение профессионального статуса и престижа педагогов дошкольного образования.
1.5. Основными принципами официального Сайта  являются:

1.5.1.   достоверность образовательной информации и своевременность ее предоставления;

1.5.2. свобода поиска, получения, передачи и распространения информации любым законным способом;

1.5.3. соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации.

 
2. Порядок формирования и информационного сопровождения Сайта
2.1. Техническое и информационное сопровождение Сайта осуществляет отдел информационно-методического сопровождения дошкольного образования ДСК и ДОУ (далее – отдел ИМСДО).
2.2. Общую координацию деятельности по развитию Сайта и управление процессом формирования структуры информации на Сайте осуществляет начальник отдела ИМСДО.
2.3. При утверждении перечня информации на сайте  определяется периодич​ность размещения информации в сети Интернет, сроки её обновления, обеспечи​вающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению информации.
2.4. Контроль над обеспечением доступа к информации, размещаемой на Сайте, осуществляет администратор сайта из числа специалистов отдела ИМСДО.
2.5. Информационное наполнение Сайта  по вопросам, находящимся в сфере деятельности отделов ДСК и ДОУ, обеспечивают специалисты  отделов по согласованию с начальниками отделов.

2.6. Информация, размещаемая на Сайте, является публичной, бесплатной и круглосуточно доступной для пользователей.

2.7. Использование материалов, размещенных на Сайте в других средствах массовой информации, возможно, при условии обязательной ссылки на Сайт.

  

3. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования Сайтом
3.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования Сайтом в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на Сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

3.2. Для просмотра Сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре Сайта.

3.4. Технологические и программные средства ведения Сайта должны обеспечивать:

3.4.1. ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения Сайта;

3.4.2. ежедневное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность ее восстановления с указанного носителя;

3.4.3. защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

3.4.4. хранение информации, размещенной на Сайте, в течение 5 лет со дня ее первичного размещения.

3.5. Для обеспечения автоматизации процессов обработки информации и обмена между другими информационными системами на Сайте могут использоваться словари, справочники и классификаторы.
3.6. Сайт может включать в себя ссылки на официальные сайты ведомств, муниципальных органов управления образования, организаций-партнеров, web-сайты образовательных учреждений, образовательных проектов и программ, личные web-сайты работников образовательных учреждений и специалистов ДСК и ДОУ.

3.7. Информация на официальном сайте должна размещаться на русском языке. Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имен физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

 

4. Обеспечение защиты информации
 

4.1. Под обеспечением защиты информации понимается деятельность администратора Сайта по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток ее уничтожения, несанкционированной модификации и копирования, а также нарушения штатного режима обработки информации, включая технологическое взаимодействие с другими информационными системами.

4.2. Администратор обеспечивает:

4.2.1. применение программных средств антивирусной защиты;

4.2.2. ограничение доступа к техническим средствам;

4.2.3. обеспечение ежедневного резервного копирования данных;

4.2.4. разграничение прав доступа к добавлению и редактированию информации;
4.2.5. другие меры по обеспечению защиты информации в пределах полномочий администратора Сайта.
